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Acta de Coordinación Interna. 
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Unidad responsable de la reunión: COORDINACIÓN ECU 911  

Fecha: 27-03-2026 Hora:  Lugar: Sala de Crisis ECU 911  

Tema: Reunión coordinación de comisiones para el acto de rendición de cuentas 2026. 

N° ACTA: CZ1_01 
 

                     

 

DESARROLLO 

Estimados Coordinadores de áreas, en reunión mantenida el día 27 de marzo de 2026, se procedió a 

conformar las delegaciones correspondientes, para las comisiones que intervendrán en la rendición de 

cuentas 2026, mismas que se detalla y quedan aprobadas de la siguiente manera: 

 
COMISION DE PROTOCOLO: Taty, Lore, Majo y Vero.  

MESA DE REGISTRO: Dorita, Jaime Herrera y Karla Portilla. 

MAESTRO DE CEREMONIA: Marcos Velazco (comunicador de Esmeraldas).  

MESAS DE TRABAJO: Operaciones, vinculación y PPNN. 

ECUTRON: Conductores y Marcelo 

INVITACIONES Y CONFIRMACIONES: Geovanny, Lilita y María José 

ENCUESTA PERCEPCIÓN CIUDADANA: Jessica y José Luis (Estadística)  

FICHAS COMENTARIOS Y SUGERENCIAS CIUDADANAS: Gabriela Mera 

ARREGLO DE LA SALA Y COLOCAR BANDERAS: Todo el personal, Coordina Talento Humano 

PREGUNTAS CIUDADANAS: Geovanny y Gabriela Mera  

FELICITACIONES Y COMPROMISOS INSTITUCIONALES: Geovanny y Gabriela Mera 

BOCADITOS Y ESTACIÓN DE CAFE: Karla Portilla, Tatiana, Mireya, Marthita   

CUBRE SILLAS: Patricia Valladolid, Karla Portilla y Mireya 

FLORES: Mireya 

 

ESPECIFICACIONES. 

Operaciones coordinara con Policía Nacional para la organización de la Mesa de Trabajo. 

 

El área de Comunicación realizará un registro fotográfico, receptar los comentarios en vivo de la 

transmisión y los comentarios posteriores a la socialización y difusión del video, así también los 

boletines. (Transmisión en vivo, grabación del video,  registro comentarios, difusión posterior).  

 

La dirección de tecnología será responsable de las conexiones respectivas del día del evento, también 

va a coordinar con comunicación el tema de la grabación del video y el repaso previo a la ceremonia. 
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Se debe coordinar la realización de las tres preguntas enfocadas al tema de vinculación de operaciones, 

tecnología, locales seguros (responsables Geovanny y Gabriela). 

 

La elaboración de las invitaciones está a cargo de comunicación, Liliana y María José. 

 

Verificar las felicitaciones recibidas del año 2025, con la finalidad de tomar contacto con las personas, 

invitarlas al día del evento (responsable Giovanni de comunicación y Jessica de estadística). 

 

El día del evento se tiene que coordinar al menos 2 compromisos por parte de la autoridad, (responsable 

Giovanni de comunicación y Gabriela Mera). 

 

Realizar la invitación correspondiente a la banda de la Policía Nacional para el acompañamiento en el 

evento (responsable secretaría de la coordinación, Liliana). 

 

Comisión de bocaditos y estación de café, (responsables Karla, Tatiana, Mireya y Martita). 

 

Comisión de los cubre sillas (responsables Paty, Karla y Mireya). 

 

Adquisición de flores (responsable Mireya). 

 

DISPOSICION:  

La vestimenta para el día del evento quedaría coordinado de la siguiente manera: MUJERES vestido 

negro o pantalón negro con blusa blanca y pañoleta concho de vino y HOMBRES chaleco institucional, 

corbata roja o concho de vino. Socialización al personal por parte de Talento Humano. 

 

OBSERVACIONES. 

Se hizo la revisión de los documentos de rendición de cuentas como informe, formulario y presentación, 

para lo cual se solicita por parte de la autoridad realizar la revisión de la diapositiva número 16:24 de 

interoperabilidad con la dirección de tecnología, también se solicita realizar un orden de las diapositivas. 

Se aprueba el contenido de los documentos. 

 

Se prevé realizar un almuerzo el día del evento con todo el personal, este tema está a cargo de Darío 

Lima (RRHH) ya que se debe realizar solicitudes para los permisos correspondientes y definir la 

organización si es aprobado el permiso. 

 

Nota: Se adjunta hoja de firmas de los asistentes.  

 




